
Kurzanleitung für die Anmeldung der Ausbildungsbetriebe der  
BbS „Geschwister Scholl“ Halberstadt bei WebUntis 

 

Wenn Sie diese Anleitung Schritt für Schritt befolgen, können Sie sich bei WebUntis anmelden und damit: 
- den Stunden- und Vertretungsplan  
- entschuldigte/unentschuldigte Fehlzeiten  
- Klassenbucheintragungen 
- zu schreibende Klassenarbeiten/Leistungskontrollen 
- verschiedene Unterrichtsmaterialien der Fachlehrer zur weitere Verwendung in der praktischen Ausbil-

dung 
- zukünftig Anmeldungen/Terminbuchungen für Ausbildersprechtage 

Ihrer Auszubildenden entweder am PC oder über eine App auf dem Smartphone oder Tablet einsehen. 
Bei etwaigen Problemen kontaktieren Sie mich bitte (lange@bbs-halberstadt.de). 

 
WebUntis am Computer: 

1. Geben Sie in Ihrem Internetbrowser fol-
genden Link ein: https://webuntis.com Es 
erscheint das nebenstehende Fenster. 

 
 
 
 
 

2. Der einzugebende Schulname lautet: 
BbS „Geschw.Scholl“ Halberstadt 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Nach klicken auf „Weiter“ sehen Sie folgenden Button:  
„Noch keinen Zugang? - Registrieren“ -> klicken 

 
 

4. Bitte geben Sie hier die bei uns hinterlegte E-Mail-
Adresse ein (siehe Ihre Kontaktdaten; fett gedruckt). 
 anschließend: klicken Sie auf „Senden“ 
 
Sollten Sie uns keine E-Mail-Adresse übermittelt ha-
ben, so holen Sie dies bitte nach. Innerhalb von ei-
ner Woche sollte dieser Schritt dann funktionieren. 
 
 

 
bitte wenden… 

 

mailto:lange@bbs-halberstadt.de


5. Gehen Sie nun in Ihr E-Mail-Postfach. Klicken Sie auf die soeben empfangenen E-
Mail von WebUntis  klicken Sie hier auf den hierin enthaltenden Pfad (ignorieren 
Sie den Bestätigungscode). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Geben Sie jetzt Ihr Passwort zweimal ein. 
Beachten Sie bitte die erhöhten Passwort-
richtlinien.  
Schreiben Sie sich das Passwort, wenn nö-
tig, auf.  
Gern können Sie diese Zugangsdaten an 
alle weiteren Ausbilder Ihres Unterneh-
mens weitergeben.  
Neu: Zusätzlich können alle zuständigen 
Ausbilder einen weiteren Zugang für ihre 
Auszubildenden erhalten. Voraussetzung ist eine weitere personalisierte E-Mail-Ad-
resse. 

 
7. Klicken Sie nun im Internetexplorer den „Login“ Button und geben Sie hiernach unter 

Benutzer: Ihre E-Mail-Adresse und Ihr soeben selbst erstelltes Passwort ein. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

oder 
7. Wiederholen Sie nun die Schritte 1 + 2 

und geben Sie nun als Benutzer: Ihre E-Mail-
Adresse und Ihr soeben eingetragenes Pass-
wort ein.  

 
 
8. Fertig! – Jetzt haben Sie den Zugang zur Stunden- und Vertretungsplanung Ihrer 

Auszubildenden.  Viel Freude! 
 

WebUntis am Smartphon/Tablet: 
Laden Sie sich an Ihrem Smartphon die kostenlose App der „Untis Mobile“ herunter. Geben 
Sie hiernach unseren Schulnamen: BbS „Geschw.Scholl“ Halberstadt, Ihren Benutzernamen 
(hier: Ihre E-Mail-Adresse) und Ihr Passwort ein. Oder: Nutzen Sie ganz einfach den QR-
Code. Diesen finden Sie unter Ihrem Profil –> Freigaben. 
 

- Viel Erfolg!  - 


