
Kurzanleitung für die Buchung des Elternsprechtages an den BbS 
„Geschwister Scholl“ Halberstadt bei WebUntis 

 

 
 
1. Melden Sie sich bitte bei: https://webuntis.com an. 

 
 
 
 
 
 
 
 
2. Auf der Hauptseite (Reiter: Heute“) erscheint der Ausbilder- und Elternsprechtag.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. Klicken Sie nun auf „Relevante Lehrkräfte“. Nun werden Ihnen lediglich die Lehrkräfte 

angeboten, welche Ihr Kind auch unterrichten. 
Unter dem Reiter „Alle Lehrkräfte“ können Sie ggfs. Sprechzeiten mit weiteren 
Lehrkräften vereinbaren/buchen. 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

https://webuntis.com/


4. Jetzt wählen Sie bitte die entsprechenden Gesprächsblöcke mit den Lehrkräften. 
Beachten Sie bitte, dass ein Gesprächsblock 10 Minuten lang ist. Sie entscheiden 
selbst wie lang Ihr Gespräch sein wird (max. 3 Gesprächsblöcke je Lehrkraft). Hierzu 
können Sie mehrere Gesprächsblöcke hintereinander anhakeln. Die gebuchte Zeit ist 
dann aber verbindlich, da gleich nach Ihrem Gespräch die Lehrkraft den nächsten 
Gesprächsteilnehmer begrüßen darf.  
Also besser Sie planen bzw. buchen ein wenig mehr Zeit. 

 

 
 
 
 
Bitte beachten Sie, dass bei der Buchungsmaske das sogenannte „Wind-Hund-Prinzip“ gilt, 
d.h. wer zuerst bucht, hat die freie Auswahl und wer zum Schluss buchen möchte erhält im 
Zweifelsfall keinen Termin mehr. Sollte der letzte Fall eintreten, kontaktieren Sie bitte den/die 
Bildungsgangteamleiter/in bzw. den/die zuständige/n Klassenlehrer/in. 
 
Bitte seien Sie pünktlich. Eine Verschiebung der Termine ist beim Elternsprechtag nicht mehr 
möglich. Die Terminbuchungen sind für alle Beteiligten verbindlich. 
 
Wir wünschen Ihnen viel Freude mit dem Buchungssystem und gute Gespräche. 
 

Bei etwaigen Problemen kontaktieren Sie mich bitte 03941/57329-16 oder 
lange@bbs-halberstadt.de. 
 
 

- Viel Erfolg!  - 
 
Mit freundlichen Grüßen  
 
Ihr 
Mario Lange 
stellv. Schulleiter 

mailto:lange@bbs-halberstadt.de

